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1. Общие положения
1.1. Положение о Счетной комиссии Открытого акционерного общества «Метафракс» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах» (далее – Закон), Уставом ОАО «Метафракс» (далее – Общество) и определяет функции, состав и срок полномочий Счетной комиссии, правовой статус ее членов и порядок деятельности Счетной комиссии Общества.

1.2. В своей деятельности Счетная комиссия руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом Общества, решениями Общего собрания акционеров, настоящим Положением и иными внутренними документами Общества, утвержденными Общим собранием акционеров.

1.3. Если Уставом и (или) Положением об Общем собрании акционеров Общества установлено правило, отличающееся от правила настоящего Положения, применяются правила Устава и (или) Положения об Общем собрании акционеров Общества.

1.4. Если какие-либо вопросы, связанные с проведением Общего собрания акционеров, не урегулированы нормами законодательства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Уставом и внутренними документами Общества, то они должны решаться Счетной комиссией исходя из необходимости максимального обеспечения прав акционеров на участие в Общем собрании акционеров.

1.5. Любая неустранимая неясность правил, закрепленных в нормативных правовых и иных актах, должна толковаться Счетной комиссией в пользу расширения прав и законных интересов акционеров.
1.6. Правила, предусмотренные настоящим Положением, также распространяются на Регистратора в случае выполнения им функций Счетной комиссии.

2. Функции Счетной комиссии

2.1. Основными задачами Счетной комиссии являются:

· обеспечение равной возможности участия всех лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, в Общем собрании акционеров;

· достоверное определение волеизъявления участников Общего собрания акционеров по вопросам, выносимым на решение Общего собрания акционеров.

2.2. Счетная комиссия осуществляет следующие функции:

1) проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, ведет журналы регистрации;

2) определяет кворум Общего собрания акционеров и кворум для принятия решения по каждому вопросу повестки дня;

3) разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Общем собрании акционеров;

4) разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

5) обеспечивает установленный порядок голосования и права акционеров на участие в голосовании;

6) подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

7) составляет протокол об итогах голосования;

8) передает в архив бюллетени для голосования;

9) передает Обществу документы, удостоверяющие полномочия правопреемников и представителей лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

10) осуществляет иные функции, предусмотренные Уставом и внутренними документами Общества.

2.3. Сведения, полученные в связи с выполнением функций Счетной комиссии, являются конфиденциальными.

2.4. Счетная комиссия вправе осуществлять свои функции при наличии не менее трех ее членов.
2.5. Счетная комиссия (лица, выполняющие ее функции) выполняет свои функции в месте проведения Общего собрания акционеров или в месте нахождения Общества.
3. Выполнение функций Счетной комиссии

3.1. Если число акционеров – владельцев голосующих акций Общества на дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляет 500 и менее, Общество вправе по своей инициативе поручить выполнение функций Счетной комиссии Регистратору. 

В этом случае с Регистратором заключается соответствующий договор.
3.2. В случае если срок полномочий Счетной комиссии истек либо количество ее членов стало менее трех, а также в случае явки для исполнения своих обязанностей менее трех членов Счетной комиссии, для осуществления функций Счетной комиссии может быть привлечен Регистратор.

В этом случае с Регистратором заключается соответствующий договор.

3.3. Если число акционеров – владельцев голосующих акций Общества на дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляет более 500, функции Счетной комиссии в силу требований Закона выполняет Регистратор.

3.4. Если в силу требований Закона функции Счетной комиссии должен выполнять Регистратор, но он не исполнил эти функции полностью или частично, указанные функции полностью или в соответствующей части выполняются сформированной в Обществе Счетной комиссией.

Если функции Счетной комиссии поручены Регистратору на основании гражданско-правового договора, а он не исполнил (ненадлежащим образом исполнил) договор, то применяются последствия, предусмотренные ст. 397 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.5. Счетная комиссия обязана выполнять свои функции независимо от того, кем созывается внеочередное Общее собрание акционеров. 

3.6. Если для исполнения своих обязанностей на внеочередном Общем собрании акционеров явилось менее трех членов Счетной комиссии, инициаторы созыва Общего собрания акционеров вправе привлечь Регистратора к выполнению функций Счетной комиссии. 

3.7. Если для исполнения своих обязанностей на внеочередном Общем собрании акционеров явилось менее трех членов Счетной комиссии и функции Счетной комиссии не выполняются Регистратором, то органы и лица, созывающие внеочередное Общее собрание акционеров, обладают предусмотренными Законом полномочиями, необходимыми для проведения Общего собрания акционеров, в том числе осуществляют функции Счетной комиссии. 

Требования настоящего положения обязательны для указанных лиц, осуществляющих функции Счетной комиссии.

4. Состав и срок полномочий Счетной комиссии. Финансирование
деятельности Счетной комиссии

4.1. Счетная комиссия в количестве одиннадцати человек избирается Общим собранием акционеров сроком на пять лет.

4.2. Членом Счетной комиссии может быть любое физическое лицо.

В Счетную комиссию не могут входить члены Совета директоров, члены Ревизионной комиссии, члены Правления, Генеральный директор Общества, а равно управляющая организация или управляющий, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.
4.3. Общее собрание акционеров вправе в любое время принять решение о досрочном прекращении полномочий отдельных членов или всего состава Счетной комиссии.

В случае досрочного прекращения полномочий члена Счетной комиссии полномочия остальных членов Счетной комиссии не прекращаются.
4.4. Если количество членов Счетной комиссии становится менее трех, оставшиеся члены Счетной комиссии вправе принимать решение только об обращении к Совету директоров об избрании Счетной комиссии на ближайшем Общем собрании акционеров.

4.5. Председатель Счетной комиссии избирается членами Счетной комиссии из их числа.

Счетная комиссия вправе в любое время переизбрать своего Председателя.

4.6. Члены Счетной комиссии вправе избрать Заместителя председателя Счетной комиссии, который осуществляет функции Председателя во время его отсутствия.

В случае отсутствия Председателя Счетной комиссии и его Заместителя его функции осуществляет один из членов Счетной комиссии по решению Счетной комиссии.

Лица, осуществляющие функции Председателя Счетной комиссии в его отсутствие, вправе осуществлять любые полномочия, предусмотренные для Председателя Счетной комиссии настоящим Положением.
4.7. При избрании Председателя Счетной комиссии предыдущего состава в новый состав Счетной комиссии он продолжает выполнять обязанности Председателя Счетной комиссии до избрания нового. Если Председатель Счетной комиссии предыдущего состава не будет избран в новый состав, обязанности Председателя Счетной комиссии до его избрания исполняет старший по возрасту член Счетной комиссии.

4.8. Председатель Счетной комиссии:

· осуществляет функции Секретаря Общего собрания акционеров, если Уставом и (или) внутренними документами Общества не установлено иное;

· организует работу Счетной комиссии;

· представляет Счетную комиссию перед акционерами, органами и должностными лицами Общества;

· осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

При выполнении функций Секретаря Общего собрания акционеров Председатель Счетной комиссии обеспечивает запись выступлений, составление протокола Общего собрания акционеров, подписывает протокол Общего собрания акционеров.

4.9. Председатель Счетной комиссии не вправе поручить выполнение своих функций другому лицу.

4.10. В случае выполнения функций Счетной комиссии Регистратором или иными лицами Регистратор или эти лица определяют лицо, выполняющее функции Председателя Счетной комиссии.

4.11. Средства, выделенные из бюджета (определенные по смете) Общества на финансирование деятельности Счетной комиссии при проведении Общего собрания акционеров, поступают в распоряжение Генерального директора и распределяются им по представлению Председателя Счетной комиссии.

4.12. Счетная комиссия представляет Генеральному директору отчет об использовании средств не позднее одного месяца после проведения Общего собрания акционеров.
4.13. Отчет о расходовании выделенных Счетной комиссии средств включается в годовую отчетность Общества.
5. Правовой статус членов Счетной комиссии

5.1. Члены Счетной комиссии при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей должны действовать в целях обеспечения прав и интересов акционеров, осуществлять свои права и исполнять обязанности в отношении акционеров и Общества добросовестно и разумно.

5.2. Член Счетной комиссии имеет право:

· требовать от должностных лиц и работников Общества информацию (документы и материалы), необходимую для своевременного и надлежащего выполнения ими своих функций;

· получать за исполнение своих обязанностей вознаграждение и (или) компенсацию расходов, связанных с исполнением функций члена Счетной комиссии Общества, в случаях и размере, установленными настоящим Положением;

· знакомиться с документами Счетной комиссии;

· участвовать в составлении документов Счетной комиссии. 

5.3. Члены Счетной комиссии, работающие в Обществе по трудовому или гражданско-правовому договору, должны быть освобождены от выполнения своих служебных обязанностей на время участия в проведении Общего собрания акционеров.

Освобождение от выполнения служебных обязанностей на время участия в проведении Общего собрания акционеров оформляется приказом или распоряжением Генерального директора по представлению Председателя Счетной комиссии.

5.4. Если член Счетной комиссии освобожден от выполнения служебных обязанностей без сохранения заработной платы, то Общество выплачивает ему денежную компенсацию в размере его средней месячной заработной платы.

5.5. Член Счетной комиссии обязан:

· действовать в пределах своих прав, в соответствии с задачами и функциями Счетной комиссии;

· действовать разумно, добросовестно, с должной заботливостью в отношении обеспечения прав акционеров;

· не разглашать ставшую ему известной конфиденциальную информацию;

· принимать обоснованные решения, для чего изучать всю необходимую информацию (материалы) и доводить до сведения всех членов Счетной комиссии всю без исключения информацию, имеющую отношение к выполнению функций Счетной комиссии;

· сообщать Председателю и другим членам Счетной комиссии ставшие ему известными факты нарушения правовых актов, Устава, настоящего Положения и иных внутренних документов Общества в части прав и интересов акционеров;

· присутствовать на Общем собрании акционеров и отвечать на вопросы участников Общего собрания акционеров.
5.6. Общество в лице Генерального директора вправе заключить договор с членами Счетной комиссии, содержащий условие об ответственности за разглашение ставшей им известной информации о голосовании акционеров, за исключением случаев, когда информация об этом должна быть предоставлена на основании закона.

5.7. Члены Счетной комиссии несут ответственность перед Обществом за убытки, причиненные Обществу их виновными действиями (бездействием), в порядке и на условиях, предусмотренных договором Общества с членом Счетной комиссии.

5.8. Договором члена Счетной комиссии с Обществом, устанавливающим ответственность члена Счетной комиссии, должно быть предусмотрено, что, если в соответствии с положениями настоящей главы ответственность несут несколько членов счетной комиссии, их ответственность перед Обществом является солидарной.

6. Подготовка к голосованию и порядок подсчета голосов
6.1. Помещение для работы Счетной комиссии предоставляется Генеральным директором Общества и должно быть оснащено системой освещения, снабжено бумажными и письменными принадлежностями, иной необходимой оргтехникой.

6.2. Ящики для голосования должны находиться в поле зрения членов Счетной комиссии и участников Общего собрания акционеров.

6.3. Перед началом голосования один из членов Счетной комиссии объявляет количество вопросов, поставленных на голосование, напоминает, при каких итогах подсчета голосов принимается решение, разъясняет порядок заполнения бюллетеней для голосования.

6.4. Вопросы, возникающие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Общем собрании акционеров, могут быть направлены в любой (устной или письменной) форме любому члену Счетной комиссии.

На заданные вопросы отвечает любой из членов Счетной комиссии.
6.5. Член Счетной комиссии немедленно отстраняется от участия в ее работе, а все иные лица удаляются из помещения для работы Счетной комиссии, если они пытаются воспрепятствовать работе Счетной комиссии либо осуществлению права участника Общего собрания акционеров голосовать. Решение об этом принимается Председателем Счетной комиссии, а в его отсутствие – большинством присутствующих членов Счетной комиссии. При этом Счетная комиссия вправе обратиться к Генеральному директору с представлением о привлечении отстраненного члена Счетной комиссии, а также иных лиц к ответственности, предусмотренной федеральными законами и договором, а также к Общему собранию акционеров о досрочном прекращении полномочий отстраненного члена Счетной комиссии.

6.6. Члены Счетной комиссии устанавливают результаты голосования лично. Подсчет голосов осуществляется открыто членами Счетной комиссии.

6.7. Подсчет голосов начинается сразу после окончания времени голосования и проводится без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены все члены Счетной комиссии.

6.8. Если повестка дня Общего собрания акционеров одновременно включает вопросы избрания нескольких органов Общества, то независимо от порядка их рассмотрения итоги голосования по этим вопросам подводятся в следующей очередности:

· избрание Совета директоров Общества;

· избрание Ревизионной комиссии Общества.

6.9. При подведении итогов голосования по вопросу об избрании Ревизионной комиссии Общества не учитываются голоса по акциям, принадлежащим избранным членам Совета директоров. 

6.10. Если в повестку дня Общего собрания акционеров включены самостоятельные вопросы:

· о досрочном прекращении полномочий Совета директоров, членов Ревизионной комиссии, членов Счетной комиссии;

· об избрании Совета директоров, членов Ревизионной комиссии, членов Счетной комиссии, -
то в случае непринятия решения о досрочном прекращении полномочий, итоги голосования по вопросу об образовании нового состава соответствующего органа не подводятся.

6.11. После окончания времени голосования члены Счетной комиссии подсчитывают, погашают неиспользованные бюллетени для голосования (при этом не допускается повреждение полей для голосования с формулировками «за», «против» и «воздержался»), затем оглашают и заносят число неиспользованных бюллетеней, а также бюллетеней, испорченных участниками Общего собрания акционеров, в протокол об итогах голосования.

6.12. Члены Счетной комиссии сортируют бюллетени, извлеченные из ящиков (урн) для голосования, по голосам, поданным за каждого из кандидатов (каждый список кандидатов), а также по вопросам, поставленным на голосование, по голосам, поданным за варианты «за», «против» и «воздержался», содержащиеся в бюллетене для голосования, одновременно отделяют бюллетени неустановленной формы и недействительные бюллетени.

При сортировке члены Счетной комиссии оглашают содержащиеся в бюллетене отметки и представляют бюллетени для визуального контроля всем присутствующим при непосредственном подсчете. Одновременное оглашение содержания двух и более бюллетеней не допускается.

В случае если предусмотрено голосование более чем за одного кандидата персонально, порядок сортировки бюллетеней при выборах устанавливается Счетной комиссией.

6.13. После сортировки производится подсчет голосов по действительным бюллетеням. Не менее чем два члена Счетной комиссии подсчитывают бюллетени для голосования отдельно по каждому кандидату, списку кандидатов, по голосам, поданным за варианты «за», «против» и «воздержался». 

Члены Счетной комиссии вправе использовать технические средства подсчета голосов.
6.14. Недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня недействительным Счетная комиссия решает вопрос голосованием, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины его недействительности. Эта запись подтверждается подписями не менее трех членов Счетной комиссии. Количество недействительных бюллетеней заносится в протокол об итогах голосования.

6.15. Председатель Счетной комиссии уточняет и оглашает вносимые в протокол об итогах голосования данные.

6.16. Если во время заполнения протокола об итогах голосования некоторые члены Счетной комиссии отсутствуют, в протоколе делается об этом запись с указанием причины их отсутствия.

6.17. Не допускаются заполнение протокола об итогах голосования карандашом и внесение в него каких-либо изменений. При подписании протокола члены Счетной комиссии, не согласные с содержанием протокола, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.

6.18. Сведения, полученные лицами, выполняющими функции Счетной комиссии в процессе обработки результатов голосования (подсчета голосов и заполнения протоколов), являются конфиденциальными.

6.19. По требованию органов Общества Счетная комиссия немедленно после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать им или предоставить возможность изготовить копию протокола об итогах голосования, а также заверить ее.

6.20. Документами Счетной комиссии являются протокол по итогам регистрации на Общем собрании акционеров и протокол по итогам голосования на Общем собрании акционеров, требования к которым устанавливаются нормативными правовыми актами и Положением об Общем собрании акционеров Общества.

6.21. При регистрации устных заявлений и жалоб на них указывается время поступления и проставляется подпись члена Счетной комиссии, принявшего сообщение лица, передавшего обращение.

7. Процедура утверждения и внесения изменений в Положение о Счетной комиссии
7.1. Положение о Счетной комиссии, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются Общим собранием акционеров Общества большинством голосов акционеров, принявших участие в Общем собрании акционеров.

7.2. Предложения об изменении и дополнении Положения вносятся в порядке, предусмотренном Законом и Уставом Общества для внесения предложений в повестку дня годового или внеочередного Общего собрания акционеров.
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